Energiatudományi Kutatóközpont
(1121 Budapest, Konkoly Thege Miklós út 29-33.)

Űrkutatási Laboratóriuma a HUNOR program Egészségügyi csoportjába
koordinációs egészségügyi asszisztens
munkatársat keres.

A pozícióval járó feladatok:
· Az űrhajós kiképzés során a különböző tesztek elvégzésének időbeli, térbeli koordinációja, dokumentációja, irodai munka végzése, beérkező megkeresések fogadása, rendszerezése, kapcsolattartás, az egyes résztvevők értesítése az elvégzendő feladatokról; emlékeztetők írása.
· Segítségnyújtás értekezletek, összejövetelek szervezésében. Látogatók fogadásának megszervezése.

A jelölttel kapcsolatos elvárások:
Felsőoktatási alapfokú végzettség (BSc). Jó szervezőkészség és problémamegoldó képesség. Jó kommunikációs és koncentrációs készség. Felhasználói szintű számítógép kezelés, Microsoft Office ismerete.
Előnyt jelent: Egészségügyi szakirányú végzettség. Felsőfokú angol nyelvismeret.
A jelentkezés módja: Fényképes önéletrajz küldése a bérigény megjelölésével Matuska Rita részére a következő e-mail címre: matuska.rita@ek-cer.hu
